Universidad deValladolid

PRUEBA DE ACCESO A LAS ENSENANZAS
UNIVERSITARIAS DE GRADO

Bachillerato/C.F.G.S.

MANUAL DEL COORDINADOR DE MATERIA




INDICE

1. USO DEL LECTOR DE CODIGO DE BARRAS ......mueeceeeeeeeeeemeeeemeeseesasesemeesemsasessasesamseseesasessasesemsann 2
2. ACCESO A LA APLICACION ... eeeemeeemeeeeeeaeesemeeseesasesssesemsssessasessmsasemsasessasasamsssemsasessamesamsanemsesessmsenans 3
3. GUIA DEL USUARIO (1@ CALIFICACION) ....................................................................................... 4
PASO 1: GRABAR NUMERO DE EXAMENES POR CORRECTOR.......uuuurrreieesiesssssnsressiesssssssseesssesssssssseesssesssssssseesss 5
PASO 2: CONSULTAR NOTAS GRABADAS POR LOS CORRECTORES.....ccettieieieieieiereierereeerereeeeeresesereeeseseresesseeseeeeens 6
PASO 3: CONSULTAR EL RESUMEN DE LOS DATOS INTRODUCIDOS ...vvveeeeeeeinsseeeeessessssssnseeessesssssssseesssessssssssseess 7
PASO 4: OBTENER LOS PERCENTILES .eeeeetieeitusreeeessieeisseeeeesssesssssssssesssesssssssseesssesssssssseesssesssssssseesssesssssnsssesses 7
PASO 5: DAR VISTO BUENO A UN CORRECTOR ...cieteieieieieieieieieieiesesesesesesesesesesesesesesssesesssssssssssesesssesssssssssssssnsans 9

EL COORDINADOR DE MATERIA CORRIGE ALGUN EXAMEN EN PRIMERA CALIFICACION ............. 10
PASO 1: GRABAR NUMERO DE EXAMENES....eeeeeeteesiassreeeessereeesseessasssesssssesesesssesssasssssssssssessssssessassseesssssesn 10
PASO 2: GRABAR NOTAS ..vvvteeeeieessssnreeessesasssssseessessassssssessesssasssssssssesssesssssssssesssesasssssssssssssesssnssnssesssessnnnns 10
PASO 3: COMPROBAR LOS DATOS INTRODUCIDOS ..evvvtereeererererereessesesesssssessssesssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssnen 11
PASO 4: OBTENER LOS PERCENTILES ..ettteteteteteeererererereeeeesesesesesesesseesesesesssesesssssessessemseeeseesssssesesessrseseemsmnn 11
4, GUIA DEL USUARIO (2@ CORRECCION/ERROR DE SUMA/DIFERENCIA>=2) ....ecemerrrrerssssnnmmnnns 11

1. EL COORDINADOR DE MATERIA REALIZA LA SEGUNDA CORRECCION .....vevevevereseeeeeererrrseseses 12
PASO 1: GRABAR NOTAS ..ettitieietetererererererereresesesesesesesesesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssnnn 12
PASO 2: COMPROBAR LOS DATOS INTRODUCIDOS ..evvvteeeeererereseresssessressssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnen 14
PASO 3: GENERAR EL FICHERO DE NOTAS PARA LA SECCION PAEU. ....eeeiiieeieeceeeee et e e 14

2. UN CORRECTOR REALIZA LA SEGUNDA CORRECCION .....ooseteeeeeeeeeeeseeeeeeeeeesesesereseseesessseseseaeanans 15
PASO 1: DAR DE ALTA CORRECTOR EN LA 22 CORRECCION.......uuuurrieieesieiiisssesiesssessssssseesssesssssssssessssssssssssnenes 15
PASO 2: CONSULTAR NOTAS GRABADAS POR LOS CORRECTORES.....ccvetterererereeeeereeeeeeeeemeeseesseseeesessemsesesssssseen 16
PASO 3: CONSULTAR EL RESUMEN DE LOS DATOS INTRODUCIDOS. vevvvetrreerereeeeereeeeseeeseeesesssesssesssssssssssesesssssen 17
PASO 4: DAR PERMISO DE ACTUALIZACION A UN CORRECTOR. ...uveeeiueeeeeessereeessseessssssessssseessessssessasssesssssesesanns 19

PASO 5: GENERAR EL FICHERO DE NOTAS PARA LA SECCION PAEU. ....eeeiiiieieeceeeee et e e 20




1. USO DEL LECTOR DE CODIGO DE BARRAS

Para la lectura de las etiquetas identificativas y de orden se utiliza un lector de codigo de barras. Para su
correcto uso siga los siguientes pasos, dependiendo del tipo de lector que le hayan entregado:

LECTORES DE COLOR BLANCO

1.

Conexion del lector al ordenador.

El lector tiene un conector USB que se podra enchufar en cualquier entrada USB libre de su
ordenador. Cuando el lector recibe corriente emitira un Unico pitido.

Modo de funcionamiento.

El lector tiene varios modos de funcionamiento, para una lectura rapida de las etiquetas
utilizaremos el modo siempre parpadeando. Compruebe que el lector esta configurado en este
modo, para ello el haz de luz debe parpadear constantemente y no apagarse nunca. Si se apaga al
cabo de un tiempo, debera configurar el lector en el modo antes indicado.

Para ello lea los siguientes codigos de barras en el orden indicado:

Enter/Exit Configuration Mode

1 I I NN 3 pitidos

UL T 1 pitido

Enter/Exit Configuration Mode

3 1 IR ) 3 pitidos

3. Desconecte el lector del ordenador cuando no se esté usando.

LECTORES DE COLOR NEGRO

1. Conexion del lector al ordenador.

Para que el ordenador reconozca este lector ES IMPRESCINDIBLE ENCHUFARLO CON EL
ORDENADOR APAGADO. El lector tiene un conector USB que se podra enchufar en cualquier
entrada USB libre de su ordenador. Cuando el lector recibe corriente emitird un Unico pitido.
IMPORTANTE: Cuando el lector se conecta a un ordenador al que no se habia conectado
anteriormente, éste puede tardar varios segundos en buscar los controladores para su correcto
funcionamiento.

Modo de funcionamiento.

Este lector tiene dos modos de funcionamiento: lectura sélo cuando se pulsa el botén o bien
lectura continua. Para cambiar de un modo a otro debera leerse (siempre pulsando el botén) el
codigo de barras que corresponda de los dos siguientes:

LECTURA PRESIONANDO BOTON LECTURA CON PARPADEO CONTINUO




2. ACCESO A LA APLICACION

Teclee en la barra de direcciones de su navegador la siguiente direccion:

https://oasis.uva.es/tribunales

. ¢ =
Tribunales PAU/M25/M45 2025 4 k

Usuario:
f“ ) Contraseiia: [
LN ENTRAR LIMPIAR |

¢Has olvidado tu contrasefia?

Universidad de Valladolid

Profesores de la Universidad de Valladolid
Para acceder a la aplicacion debera utilizar su usuario y contrasena del Directorio UVa.
Mas informacion o resolucion de problemas en la direccidn: https://digital.uva.es/servicio/directorio-uva

Profesores de Ensefnanza Secundaria

El usuario y contraseia son los mismos que utilizé6 cuando se registré en el sistema para la Solicitud de
participacion en los tribunales. Si no recuerda estos datos puede restablecer una nueva contrasena, para
ello haga clic en el enlace “¢Has olvidado tu contrasena?” que aparece en la pagina principal y siga las
instrucciones.

Una vez que acceda a la aplicacion se le mostrara el siguiente mend inicial:

MTribunales PAU/M25/M45 2025 e @ \’ ! [SALIR]

/ 2

SOLICITUD DE GRABACION CONSULTA
PARTICIPACION DE NOTAS e
TRIBUNAL CONV. ORDINARIA i ea

Bachillerato/C.F.G.S.

/f;* @ +

CAMBIAR AYUDA SALIR
CONTRASENA

NOTA: solo podrda cambiar la contrasefa desde la aplicacion si usted es Profesor de Ensefanza
Secundaria.



https://oasis.uva.es/tribunales
https://digital.uva.es/servicio/directorio-uva

3. GUIA DEL USUARIO (12 Calificacion)

La siguiente figura muestra la secuencia de pasos que debe realizar cada perfil en la 12 calificacion.

PRESIDENTE Coordinador de Materia CORRECTOR

Grabar nimero de examenes

Consultar notas Consultar notas y obtener los Grabar notas y consultar informe
percentiles PARCIALES < de notas

A

\ 4
Obtener los percentiles TOTALES |« Dar por definitivas las notas

Consultar notas

A

\ 4
Generar el fichero de notas < Dar visto bueno al corrector

Hacer clic con el raton en la opcion Grabacion de notas del menu principal.
Si tiene varios perfiles de acceso se le mostrard una pantalla para seleccionar uno de ellos. Seleccione

COORDINADOR DE MATERIA, a continuacidon se rellenara automaticamente el tipo de calificacion con la
que puede trabajar.

Perfil de acceso y tipo de calificacion 1'!‘

Seleccione el perfil de acceso (en caso de que desempefie varios cargos en el tribunal) y el tipo de calificacién con el que desea trabajar.

Perfil de acceso: COORDINADOR DE MATERIA v
Tipo de Calificacion: 12 Calificacién ~
Continuar

Se muestra un menu con las opciones habilitadas para el perfil COORDINADOR DE MATERIA.




PASO 1: Grabar ndmero de examenes por corrector

IMPORTANTE: un corrector no podra grabar notas hasta que el Coordinador de Materia haya grabado en la
aplicacion el nimero de exdmenes y las etiquetas de orden que le ha asignado.

IMPORTANTE: en el listado de correctores de la asignatura aparece también el nombre del Coordinador de
Materia, si no tiene exdmenes para corregir en la 12 calificacion ignérelo.

Haga clic con el raton en el mend Correctores - opcion Grabar nlimero de examenes por corrector.

MNotas * Correctores * Percentiles ¥ 4 Ir menu principal
# Grabar nimero de examenes por corrector

-, Consultar notas de los correctores

¥ Resumen de notas por asignaturas (PDF)

Dar visto bueno a un corrector

Aparecera una pantalla como la siguiente, en la que se muestra la/s asignatura/s que coordina y una tabla
con los correctores correspondientes a la asignatura seleccionada:

Grabacion de examenes por corrector

Asignatura: 153 - Matematicas Il v

Teclee el NIF de un corrector o seleccidnela de I3 lista:

N N R N . nNe

NIF Corrector Apellidos y Nombre Etiqueta orden inicial  Etiqueta orden final Exdmenes
— » [

# Grapar ‘ & Borrar | -’ Limpiar

Correctores de la asighatura seleccionada
Introduzca Apelidol: &, Bustar % Mostrar todos
Me MIF Corrector Apelidos ¥ Mombre ) Etigueta inicial  Etiqueta final Exam. asignados  Exam. grabados

{ 0 0
1 15300001 15300231 4 0
2 15300251 15300481 1 0
3 15300501 15300731 231 0
4 15300751 15300981 231 0
5 15301001 15301231 231 0
6 15301251 15301481 231 0

Maostrando 1 a 7 de 7 resultados

1. Seleccionar asignatura en el caso de que coordine varias. Si solo coordina una, aparecera
automaticamente.

2. Hay dos opciones para buscar a un corrector:

e Situar el cursor en el campo NIF y teclearlo. Se rellenara automaticamente el campo nombre y
apellidos.

e Buscarlo en la tabla por el primer apellido y luego seleccionar la fila.

Una vez localizado al corrector deberd seleccionar una etiqueta de orden inicial, automaticamente se
rellenara la etiqueta de orden final y n° de exdmenes; pulsamos J/ntro o hacemos clic con el raton en el
boton Grabar.

Si al introducir el NIF éste ya ha sido grabado con anterioridad nos mostrara su etiqueta de orden inicial y
final, asi como el n° de exdmenes, pudiéndose modificar si fuera necesario.

e Para movernos por los correctores utilizaremos los botones de paginacion situados al pie de la
tabla. También nos indica el nimero de registros grabados.




10 | - Pigina 1 del d ] Mostrando 1 2 2 de 2 resultados

e Para modificar un corrector tecleamos el NIF y nos apareceran en pantalla sus datos de forma que
podamos modificarlos. O bien utilizamos los botones de paginacion para localizar el corrector que
deseamos modificar y seleccionamos la fila correspondiente.

IMPORTANTE: puede modificar el nimero de examenes de un corrector aunque éste haya
grabado alguna nota. Se le mostrara un aviso.

e Para blanquear un registro, pulse el boton Borrar y se mostrara un mensaje de confirmacion antes
de borrar las etiquetas y el nimero de examenes.

IMPORTANTE: se mostrara un aviso si el corrector ha grabado alguna nota, a continuacion se
blanquearan los campos etiqueta orden inicial y final y el nUmero de examenes sera 0.

IMPORTANTE: puede modificar o blanquear el nimero de examenes de un corrector aunque éste haya
grabado todas las notas y sean definitivas. Se le mostrara un aviso indicandole que las notas del corrector
pasaran a ser no definitivas y debera comunicarselo.

Puede ordenar la tabla por los siguientes campos pulsando en la cabecera de la columna: N° Corrector, NIF
Corrector, Apellidos y Nombre, Etiqueta inicial, Etiqueta final y N° examenes asignados.

PASO 2: Consultar notas grabadas por los correctores

Haga clic con el ratén en el mend Correctores - opcién Consultar notas de los correctores.

Motas ~ Correctores ~ Percentiles ~ 4 Ir menu principal
# Grabar niimero de examenes por corrector

Consultar notas de los correctores

B

Resumen de notas por asignaturas (PDF)

Dar visto bueno a un corrector

Se muestra una pantalla con la/s asignatura/s que coordina y una tabla con las notas grabadas por todos
los correctores de esa asignatura. No podra modificar ninguna nota. Podra filtrar los datos mostrados por
corrector, para ello teclee un NIF y haga clic en el botén Buscar. Para eliminar el filtro, utilice el botén
Mostrar todos.

Consultar notas 1? Calificacion de los correctores

Asignatura: 155 - Latin I
#MNotas grabadas para la asignatura seleccionada
Introduzca NIF corrector: A Buscar 55 Mostrar todos
MO Corrector  NIF Corrector Etiqueta Cddigo Etiqueta Orden Nata
1 CGM5T3G135H 15500002 8,00
1 BISB15C155G 15500003 5,00
1 BBYXHED155D 15500003 4,00
1 BBNUSBW155Q 15500008 2,00
1 BHLCPQS155E 15500009 5,00
1 BXYRX6G155R 15500012 6,00
1 BCYNHAS155Z 15500015 6,38
1 BCGSHRO155Z 15500018 821
1 AVRGKDS153] 15500021 9,30
1 - B769R3W155]1 15500024 4,75
25 |v Pdgina 1 del d ] Mostrando 1 a 10 de 10 resultados

Puede ordenar la tabla por los siguientes campos pulsando en la cabecera de la columna: N° Corrector,
Etiqueta de orden y Nota.




PASO 3: Consultar el resumen de los datos introducidos
Haga clic con el raton en el menu Correctores = opcion Resumen de notas por asignaturas.
Notas * Correctores ¥ Percentiles * 4 Ir menu principal

# Grabar nimero de exdmenes por corrector

Consultar notas de los correctores

£ £

Resumen de notas por asignaturas { PDF)

Dar visto bueno a un corrector

Este informe, que se visualiza en formato digital pdf, muestra el nimero de examenes grabados por
asignatura y corrector. Este resumen nos permite comprobar el total de notas grabadas. La figura siguiente
muestra un ejemplo:

RESUMEN DE ASIGNATURAS (DEFINITIVO)

Perfil: COORDINADOR DE MATERIA Tipo calificacién:  1® Calificacion
Convocatoria: Ordinaria Afio: 2024

ASIGNATURAS CORRECTOR EXAMENES
136 - Artes Escénicas 1 6

136 - Artes Escénicas 2 10

Nimero total de notas de la asignatura: 16

Ndmero total de notas: 16

IMPORTANTE: este resumen mostrara solo aquellos correctores que hayan dado por definitivas sus notas
y tengan el V°B°. Si faltan correctores se indicara en el resumen que es PROVISIONAL.

PASO 4: Obtener los percentiles
Haga clic con el raton en el menu Percentiles = opcion Obtener Percentiles.

MNotas * Correctores ~ Percentiles * 4 Ir menu principal

| s Obtener Percentiles

Se podran obtener dos tipos de percentiles:

e Parciales: es necesario introducir un nimero de notas, se entiende por éste el nimero de notas de
cada corrector sobre el que se calcularan los percentiles. Tenga en cuenta que los correctores
podran seguir grabando notas e incluso modificarlas, por lo que estos percentiles pueden sufrir
variaciones. Si un corrector no ha grabado el nimero de notas indicado en el formulario, no se
mostraran sus percentiles.

e Totales: se calculan con las notas de los correctores de la asignatura seleccionada, siempre que
éstos hayan grabado el 100% de las notas y las haya marcado como definitivas. Los correctores
no podran modificar las notas por lo que estos percentiles son fiables y estaticos. Iran apareciendo
los correctores a medida que éstos vayan dando sus notas por definitivas.




IMPORTANTE: Si un corrector tiene asignados menos de 10 examenes no se tendra en cuenta para la
obtencion de los percentiles. Si todos los correctores de una asignatura tienen asignados menos de 10
examenes no se podran obtener los percentiles de esa asignatura.

Apartados que se muestran en pantalla:

e Gréfica: en el eje horizontal se representan las calificaciones y en el eje vertical el nimero de
correctores de la asignatura seleccionada (en este nimero se incluye al Coordinador de Materia
aungue no corrija ningln examen). Los puntos representan los percentiles 25 (rojo), 50 (verde) y
75 (azul) y la media (negro) de cada corrector. Y las lineas verticales representan los percentiles y
la media de todos los correctores de la asignatura.

Percentiles y media de la asignatura
189 Literatura universal
Calculados sobre el TOTAL de las notas grabadas
Los puntos representan los percentiles y la media de cada corrector
Las lineas verticales representan los percentiles y la media de todos los correctores de la asignatura

Correctores
(&}
[ ]
#®
(3

1 + + 2 - E3 18 B
H H P25) H
Ieclia
0 H H H H H
0 1 2 3 4 5 6 7 3 9 10
Calificacion

[m P25 o ps0 a P75 % Medi]

e Tablas de datos: La primera tabla muestra los datos de los percentiles y media de todos los

correctores de la asignatura. La segunda contiene los datos de los percentiles y media de cada
corrector

Percentiles y media de todos los correctores de la asignatura

Percentil 25 Percentil 50 Percentil 75 Media

4.5 5.75 7.5 5.89

Percentiles y media por corrector

N° Corrector | Percentil 25 Percentil 50 Percentil 75 Media

1 4 5 6.25 5.08

2 5.25 7 8.5 6.62

e Advertencias: en rojo se indica si hay algun corrector cuya media se desvie +0,75 con respecto a
la media de su asignatura.

£ corrector n° 1 tene un desvio en su media de mas de 0.75 con respecto a la media de su asignatura

IMPORTANTE: Si un corrector ha grabado alguna nota con etiqueta de orden fuera del rango que tiene
asignado los percentiles de ese corrector y los de la asignatura saldran alterados. Debe ponerse en
contacto con el corrector para que solucione el problema.

El corrector n? 2 ha grabado alguna nota con etiqueta de orden fuera del range que Hiene asignado.




PASO 5: Dar visto bueno a un corrector
Haga clic con el raton en el mend Correctores = opcion Dar visto bueno a un corrector.

Motas ¥ Correctores > Percentiles * 4 Ir menu principal
# Grabar niimero de examenes por corrector

4,  Consultar notas de los correctores

T Resumen de notas por asignaturas {PDF)

Dar visto bueno a un corrector

Los percentiles totales obtenidos en el paso anterior serviran para determinar si se da el visto bueno a un
corrector o no.
e Aceptar V° B° > se envia automaticamente al Presidente de la sede del corrector un correo
electronico indicandole la asignatura y el nimero de notas definitivas con el V° B°.
e Rechazar V° B° = debera ponerse en contacto con el corrector para indicarle que debe modificar
sus notas. Cuando el corrector termine las modificaciones debera marcar de nuevo las notas como
definitivas y el Coordinador de Materia debera dar su V° B°.

Si en el campo Observaciones de algln corrector aparece una exclamacion = significa que el corrector ha
grabado alguna nota con una etiqueta de orden fuera del rango que tiene asignado. Debera ponerse en
contacto con él para solucionar el problema.

V°® B® de las notas de un corrector

Una vez que los carrectores marquen coma definitivas fas notas de una asignatura, el Responsable Local de Materiz podré abtener los percentiles. En base 3 estos datos,
determinard sida el Vo BO a las notas o no.

e Siacepta el VO BY se generard automdticamente un correo 2l Presidente de sede (del tribunal 2l que pertenzca el corrector) indicdndole que ha dado el visto
bueno v que las notas son definitivas de cara a generar el fichero de notas.

s Sirechaza el Vo B® deberd ponerse en contacto con el corrector pare indicarle que debe modificar sus notas. Cuando el corrector termine ks modificaciones
deberd marcar de nuevo las notas como definitivas v el Responsable Loczl de Materiz deberd dar su e Bo,

Si en el campo observaciones de alglin corrector aparece una imagen de exclamacidn & significa que el corrector ha grabado zlguna nota con una etiqueta de orden
fuera del rango que tiene asignado. Deberd ponerse en contacto con el carrector para salucionar el problema.

Asignatura: 155 - Latih I

| Cotrectores de la asighatura seleccionada

Introduzca Apelidal: A Buecar 4% Mostrar todos

Apelidos y Nombre Observaciones  Visto Bueno SaptarRechazar Yo go
— e
gy w o) Gas)

del d (v] Mostrando 1 2 2 de 2 resultados

Mo NIF Corrector

Puede ordenar la tabla por los siguientes campos pulsando en la cabecera de la columna: N° Corrector, NIF
Corrector y Apellidos y Nombre.

IMPORTANTE: ningln Presidente de sede podra generar el fichero de notas hasta que el Coordinador de
Materia haya dado el V° B° a las asignaturas que coordine.

Una vez finalizada la 12 calificacion (el dia de entrega de las calificaciones), el Coordinador de Materia solo
podra acceder a la aplicacion en modo consulta.




EL COORDINADOR DE MATERIA CORRIGE ALGUN EXAMEN EN PRIMERA CALIFICACION

Puede ocurrir que el Coordinador de Materia tenga que corregir algiin examen en 12 calificacion. En estos
casos los pasos a seguir son los siguientes:

Coordinador de Materia

1. Grabar nimero de examenes

v
2. Grabar notas

v
3. Consultar el informe de notas

v
4. Obtener los percentiles

PASO 1: Grabar numero de examenes
Haga clic con el ratén en el mend Correctores = opcion Grabar nlimero de examenes por corrector.
Motas ~ Correctores ~ Percentiles * 4 Ir menu principal

# Grabar nimero de examenes por corrector

Consultar notas de los correctores

=S

Resumen de notas por asignaturas {PDF)

Dar visto bueno a un corrector

Aparecera una pantalla en la que se muestra la/s asignatura/s que coordina y una tabla con los
correctores correspondientes a la asignatura seleccionada, existe ademas un registro con el nombre del
Coordinador de Materia, debera grabar el nimero de examenes que va a corregir, utilizando para ello el
bloque de etiquetas de reserva que le ha sobrado.

PASO 2: Grabar notas

Haga clic con el raton en el mend Notas = opcién Grabar notas.

Motas ¥ Correctores * Percentiles * 4 Ir menu principal

# Grabar notas
Informe de notas

En este apartado podra grabar las calificaciones como un corrector mas, si tiene alguna duda puede
consultar el Manual del Corrector.

10



PASO 3: Comprobar los datos introducidos
Haga clic con el raton en el mend Notas = opcion Informe de notas.

Motas > Correctores ~ Percentiles ¥ 4 Ir menu principal

# Grabar notas
Informe de notas

Este informe, que se muestra en formato digital pdf, nos permite imprimir las notas grabadas de una
asignatura indicando la etiqueta identificativa, la etiqueta de orden y la nota. Este informe sirve para
comprobar la exactitud de las notas introducidas.

Se muestra una pantalla con las asignaturas que corrige y el nimero de notas grabadas. Haga clic con el
raton en Ver informe en PDF para visualizar el informe.

PASO 4: Obtener los percentiles

Tenga en cuenta que si corrige mas de 10 examenes se mostraran los percentiles.

IMPORTANTE: no es necesario que dé sus notas por definitivas ni que se dé a si mismo el visto bueno,
éste ya aparecera asignado por defecto.

4. GUIA DEL USUARIO (22 correccién/Error de suma/Diferencia>=2)

Hacer clic con el raton en la opcion Grabacion de notas del menu principal.

Si tiene varios perfiles de acceso se le mostrard una pantalla para seleccionar uno de ellos. Seleccione
COORDINADOR DE MATERIA, a continuacion debera rellenar el tipo de calificacion, que puede ser:

e 22 Correccion

e Error de suma

e Diferencia >=2

Perfil de acceso y tipo de calificacion =

Seleccione el perfil de acceso (en caso de que desempefie varios cargos en el tribunal) y el tipo de calificacién con el que desea trabajar.

Perfil de acceso: COORDINADOR DE MATERIA v
Tipo de Calificacion: 12 Calificacion v
Continuar

Se muestra un mend con las opciones habilitadas para el perfil COORDINADOR DE MATERIA. En este
manual solo se detallan los pasos que debe realizar el Coordinador de Materia, si desempena algln otro
cargo consulte el manual correspondiente.

11



1. EL COORDINADOR DE MATERIA REALIZA LA SEGUNDA CORRECCION

Si el Coordinador de Materia realiza la segunda correccion debera grabar sus propias calificaciones en
la aplicacién, segln se indica a continuacion:

Coordinador de Materia

1. Grabar notas

A 4

2. Consultar el informe de notas

A 4

3. Generar fichero de notas

PASO 1 Grabar notas
Haga clic con el ratén en el mend Notas = opcion Grabar notas.

Motas > Correctores ¥ Fichero notas ~

# Grabar notas
Informe de notas

Aparecera una pantalla como la siguiente, en la que se muestra la/s asignatura/s asignadas y una tabla
con las notas grabadas:

Grabacion de notas

Asignatura: 181 - Inglés

Grabar/meodificar nota

. Nota 13 Error de o
Cddigo Orden calificacion Suma Diferenda >=2
|9ywoTT81810 [18100256 6,50

# Grabar & Borrar . Limpiar
# Notas grabadas para la asignatura seleccionada

Etiqueta Cddigo Etiqueta Orden Mota 13 calif.  Mota 23 correc, Etror de suma  Diferencia= =2

DG3VMCK181Z 18100253 6,50 6,25

SYWOTTE1810 18100258 6,50 8,50

DDYH7I0181] 18100259 4,50 4,50
10 |« - Pdginz 1 del p [v] Mostrando 1 3 3 de 3 resultados

En funcién del tipo de calificacion elegido se debera teclear una nota en los campos Nota 22 correccion, o
Nota Error de suma o Nota Revision (diferencia >= 2).

IMPORTANTE: Si un ejercicio tiene error de suma, se debe grabar también la 22 correcciéon aunque la nota
no cambie, es decir, se deben grabar los dos tipos de calificaciones.

1. Seleccionar asignatura en el caso de que corrija varias. Si solo corrige una, aparecera automaticamente.
Situar el cursor en el campo cédigo.
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2. Leemos con el lector el codigo, se rellenara automaticamente n° de orden, nota 1° calif. y tecleamos
nota 22 correc., nota error de suma o diferencia >= 2, dependiendo del tipo de calificacion que hayamos
seleccionado, (se permite coma o punto, aunque en la tabla se visualiza coma); pulsamos /ntro o hacemos
clic con el raton en el botéon Grabar. Automaticamente se posiciona en el campo coédigo para leer el
siguiente examen y la nota grabada aparecera en la tabla.

NOTA: Si no es posible leer alglin codigo de barras con el lector, puede escribirse directamente desde el
teclado la secuencia de caracteres que aparece debajo del codigo.

En el caso de las etiquetas identificativas (campo "c6digo") se trata de una secuencia de 11 caracteres
alfanuméricos situados en la parte inferior derecha, que puede ser, por ejemplo, como la siguiente:

AEIEIE“HEE.X
En el caso de las etiquetas de orden habria que teclear el codigo de la asignatura seguido del nimero de
5 cifras que aparece bajo el cddigo de barras. Por ejemplo, en el siguiente caso habria que teclear
Elluluglﬂ

15111751 (en el campo "Orden").

11?':1

e Para movernos por las notas ya introducidas utilizaremos los botones de paginacién situados al
pie de la tabla. También nos indica el nimero de notas grabadas.

10 |« § Pdging 1 del 5 ] Mostrando 1 a 3 de 3 resultados

e Para modificar una nota leemos con el lector la etiqueta de c6digo y nos apareceran en pantalla
sus datos de forma que podamos corregir la nota. O bien utilizamos los botones de paginacion
para localizar la nota que deseamos modificar.

e Para eliminar un registro, pulse el boton Borrar y se mostrara un mensaje de confirmacion antes
de realizar el borrado.

IMPORTANTE: si borra una nota de 22 correccion también se eliminaran, si existen, las notas de
error de suma y diferencia>=2.

Puede ordenar la tabla por los siguientes campos pulsando en la cabecera de la columna: Etiqueta de
Orden y Nota 22 correccion.
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PASO 2: Comprobar los datos introducidos
Haga clic con el raton en el mend Notas = opcion Informe de notas.

Notas ¥ Correctores ¥ Fichero notas ~

# Grabar notas
Informe de notas

Este informe, que se muestra en formato digital pdf, nos permite imprimir las notas grabadas de una
asignatura indicando la etiqueta identificativa, la etiqueta de orden y la nota. Este informe sirve para
comprobar la exactitud de las notas introducidas.

Ver informe de notas por asignatura

Esta pantalz le permite generar en PDF un informe con las notas gue ha grabado hasta el momento de cada asignatura. Solo se podra
generar si hay 2lgunz nota grabada.

[£] Asignaturas asignadas
Codigo  Asignatura Motas grabadas Informe notas

181 Inglés ET =

Se muestra una pantalla con las asignaturas que corrige y el nimero de notas grabadas. Haga clic con el
raton en Ver informe en PDF para visualizar el informe. La siguiente figura muestra un ejemplo:

INFORME DE NOTAS

Perfil- COORDINADOR DE MATERIA Tipo calificacion:  2° Correccion
Convocatoria: Ordinaria Afo: 2024
Asignatura: 137 - Empresa y Disefo de Modelos de Negocio

CODIGO ORDEN NOTA

87TD3JF137P 13700515 458

86ZHONJ13TK 13700787 468

88B4FNZ1377 13701058 473

Niimero total de notas de la asignatura: 3

PASO 3- Generar él fichero de notas para la Seccion PAEU.

Una vez grabadas todas las notas se puede generar el fichero de notas. Dicho fichero debe grabarse en
una memoria USB y llevarlo en persona a la Secciéon PAEU. Compruebe previamente mediante el informe
del paso 2 que estan todas las notas grabadas.

Para generar el fichero deben seguirse los siguientes pasos:

e Haga clic con el ratén en el menu Fichero Notas = opcion Generar fichero de notas para la
Seccion PAEU.

Motas * Correctores *  Fichero notas ~ *é’;camhiartipn calificacidn 4% Ir menu princip

B Generar fichero de notas para la Seccién PAEU

e Haga clic en el botén Generar.
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Generar fichero de notas para la Seccion PAEU

Estz pantaliz permite generar el fichero de notas que deberd entregar en lz Seccidn PAEU. Por motivos de seguridad el fichero estd
encriptado por lo que no podra verlo ni modificarlo.

El fichero solo podrd generarse cuando todos los correctores hayan marcado como definitivas las notas de todas las asignaturas que
corrigen.

El fichero de noftas de Iz 28 Correccidn debe llamarse PAUnotasl.rar.

=] Generar

e En el cuadro de didlogo Guardar Como elegir la ruta donde se quiere guardar el archivo. El

nombre del mismo sale por defecto y no debe modificarlo, dependera del tipo de calificacion que
esté grabando:

- 22 correccion - fichero PAUnotas1.rar
- Error de suma - fichero PAUnotas3.rar
- Diferencia>=2 - fichero PAUnotas4.rar
Este fichero esta encriptado por lo que no puede visualizarlo ni modificarlo.

e Seleccionar Guardar.

IMPORTANTE: Se debe generar un fichero de notas para cada tipo de calificacion grabada: 22 correccion,
Error de suma, Revision (diferencia >= 2)

Una vez finalizada la 22 correccion (el dia de entrega de las calificaciones) el Coordinador de Materia solo
podra acceder a la aplicacion en modo consulta.

2. UN CORRECTOR REALIZA LA SEGUNDA CORRECCION

Si un corrector realiza la segunda correccion grabara sus calificaciones segln se indica en el manual

del corrector para la segunda correccion. Las tareas a realizar por el Coordinador de Materia se indican
a continuacion:

Coordinador de Materia CORRECTOR

Dar de alta corrector en la 22
correccion

/

Grabar notas y consultar informe
de notas

A 4
Dar por definitivas las notas

Consultar notas del corrector y
resumen

A 4

Generar fichero de notas

PASO 7- Dar de alta corrector en la 22 correccion

Haga clic con el raton en el menu Correctores = opcion Dar de alta corrector en la 22 correccion.
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Motas ¥ Correctores ¥ Fichero notas ~ “ Cambiar tipo calificacion 4% Ir menu principal

Coa -
Consultar notas de los correctores COORDINADOR MATERIA - 22 Correccion

I
T M

*| Resumen de notas por asignaturas (PDF)

—
=
3

» Dar de alta corrector en la 23 correccion I

& Dar permiso de actualizacion a un corrector

El Coordinador de Materia debe dar de alta los correctores que realizaran la 22 correccion, para ello debe
seleccionar la asignatura (en el caso de que coordine varias), teclear el NIF y pulsar en el botdén Grabar.

IMPORTANTE: Esta opcion solo esta disponible para el tipo de calificacién 22 correccion, ya que una vez
dados de alta se les concede permiso para grabar notas de 22 correccion, error de suma y revision
(diferencia >=2).

El corrector puede que haya participado en la 1?2 calificacion o puede ser uno nuevo, en ese caso si el
corrector nuevo a insertar es de Ensenanza Secundaria la aplicacion le avisara de que se ponga en
contacto con la Seccién PAEU para que le den de alta alli. Si el corrector nuevo pertenece a la Universidad
de Valladolid podra grabarlo en la aplicacion.

IMPORTANTE: Los correctores no podran grabar notas hasta que hayan sido dados de alta en la
aplicacion.

Dar de alta corrector en 22 Correccion, Error de Suma y Diferencia>=2
Esta pantalle permite dar de alktz los miembros del tribunal que participardn en Iz sequnda correccidn, se les dard permisos para grabar
notas de 22 correccidn, error de suma y diferencia==2.

Asignatura: 181 - Inglés A4

Teclee el NIF de un corrector:

NIF Corrector Apellidos y Nombre
# Grabar | * sorrar ‘ - Limpiar

, Correctores dados de alta en 23 Correccidn, Error de Suma y Diferenciaz=2 para la asignatura seleccionada

MIF Corrector  Apelidos v Mombre

10 v 3 Pdginz 1 del d [e] Mostrando 1 a 2 de 2 resultados

Puede ordenar la tabla por los siguientes campos pulsando en la cabecera de la columna: NIF Corrector, y
Apellidos y Nombre.

PASO 2: Consultar notas grabadas por los correctores

Haga clic con el raton en el mend Notas = opcion Consultar notas de los correctores.
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Motas ¥ Correctores ¥ Fichero notas ~ “ Cambiar tipo calificacion 4 Ir menu principal

Coa -
Consultar notas de los correctores I COORDINADOR MATERIA - 22 Correccion

2 FS

Resumen de notas por asignaturas (PDF)

.
‘I‘l

Dar de alta corrector en la 22 correccion

& Dar permiso de actualizacién a un corrector

IMPORTANTE: No podra consultar las calificaciones de un corrector hasta que haya marcado sus notas
como definitivas.

Se muestra una pantalla con la/s asignatura/s que coordina y una tabla con las notas grabadas por todos
los correctores de esa asignatura. No podra modificar ninguna nota. Podra filtrar los datos mostrados por
corrector, para ello teclee un NIF y haga clic en el botén Buscar. Para eliminar el filtro, utilice el botén
Mostrar todos.

Consuftar notas 2° Correccion de los correctores
Se podrdn consultar las notas de los correctoras cuando hayan marcado sus notas como definitivas.

Asignatura: 181 - Inglés v

#Notas grabadas para la asighatura seleccionada

) =
Introduzca NIF corrector: <, Buscar  § Mastrar todas

Mo Corractor  MIF

Etiqueta Codigo  Etiqueta Orden MNota 13 calif.  MNota 23 correc. Error de surma  Diferenciaz=2

EB01ZHB181B 18100015 5,00

1
2 DG3VMCK181Z 18100253 6,23
2 AYWOTT81810 18100256 8,50
2 DDYH7I0181] 18100259 4,50
2 C52LXB01811 18100274 5,50 7,00
2 ATKT45W1811 18100277 8,25
2 EQ2CSHOL81Y 18100280 742 7,00
3 EAZELGWI181F 18100501 7,00 7,21
10 v Pdgina 1 del d & Mostrando 1 2 8 de 8 resuftados

Puede ordenar la tabla por los siguientes campos pulsando en la cabecera de la columna: N° Corrector,
Etiqueta de orden y Nota 22 Correccion.

PASO 3- Consultar el resumen de los datos introducidos.

Haga clic con el ratén en el mend Notas = opcion Resumen de notas por asignaturas.
Motas ¥ Correctores ¥ Fichero notas ~ “ Cambiar tipo calificacion 4% Ir menu principal

- a i0
Consultar nota_s de los correctore_s COORDINADOR MATERIA 23 Correccion

Resumen de notas por asignaturas (PDF) I

5] 5

.
.I‘l

Dar de alta corrector en la 23 correccion

& Dar permiso de actualizacién a un corrector

Este informe, que se visualiza en formato digital pdf, muestra el nimero de examenes grabados por
asignatura y corrector. Este resumen nos permite comprobar el total de notas grabadas. La figura siguiente
muestra un ejemplo:
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RESUMEN DE ASIGNATURAS (DEFINITIVO)

Perfil: COORDINADOR DE MATERIA Tipo calificacion:  2® Correccion
Convocatoria: Ordinaria Afio: 2024

ASIGNATURAS CORRECTOR EXAMENES
137 - Empresa y Disefio de Modelos de Negocio 3 1

137 - Empresa y Disefio de Modelos de Negocio 4 1

137 - Empresa y Disefio de Modelos de Negocio 5 1

Nimero total de notas de la asignatura: 3

Ndmero total de notas: 3

IMPORTANTE: este resumen mostrara solo aquellos correctores que hayan dado por definitivas sus notas.
Si faltan correctores se indicara en el resumen que es PROVISIONAL.
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PASO 4:  Dar permiso de actualizacion a un corrector.

Haga clic con el raton en el mend Correctores = opcion Dar permiso de actualizacion a un corrector.

Notas >~ Correctores > Fichero notas > §& Cambiar tipo calificacion 4 Ir menu principal

Consultar notas de los correctores COORDINADOR MATERIA - 27 Correccion

¥ Resumen de notas por asignaturas (PDF)

~

o Dar de alta corrector en la 23 correccion
I o Dar permiso de actualizacién a un corrector ]

Una vez que los correctores marcan las notas grabadas como definitivas, pasan a modo consulta y no
pueden ni anadir notas nuevas ni modificar o borrar alguna existente. Si debido a un error deben modificar
alguna nota, se pondran en contacto con el Coordinador de Materia para que le cambie el permiso a
actualizacion. El corrector modificara la nota y debera marcar de nuevo sus notas como definitivas.

Cambiar permiso de un corrector

Esta pantalz parmite cambiar el permiso de un corrector de consulta 3 actualizacidn pars una determinada asignatura v tipo de calificacidn
seleccionado. Siel corrector ya tiene permiso de actualizacidn el botdn Cambiar no aparecerd.

| Correctores del Tribunal

Introduzca MIF: 3, Buscar 55 Mostrar todos
MIF Corrector Cdd. Asignatura TipCal Notas defintivas  Permiso gl &
181 Inglés 28 correc. v Consulta "
181 Inglés 23 carrec. v Consulta W
10+ i Pdginz 1 del d (6] Mostrando 1 2 2 de 2 resultados

IMPORTANTE: Aseglrese de que cambia el permiso para el tipo de calificacion correcto (22 correccion,
error de suma o diferencia>=2).

Puede ordenar la tabla por los siguientes campos pulsando en la cabecera de la columna: NIF Corrector y
Codigo Asignatura.
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PASO 5: Generar él fichero de notas para la Seccion PAEU.

Una vez grabadas todas las notas (y marcadas como definitivas por los respectivos correctores) se
puede generar el fichero de notas. El fichero debe grabarse en una memoria USB y llevarlo en
persona a la Seccion PAEU. Compruebe previamente mediante el resumen del paso 3 que estan
todas las notas grabadas.

Para generar el fichero deben seguirse los siguientes pasos:

e Haga clic con el ratén en el menu Fichero Notas = opcion Generar fichero de notas para la
Seccion PAEU.

MNotas * Correctores ~  Fichero notas * 4 Ir menu principal

f_ﬁ Generar fichero de notas para la Seccion PAU

e Haga clic en el boton Generar.

Generar fichero de notas para la Seccion PAEU

Esta pantalz permite generar el fichero de notas que deberd enftregar en lz Seccidn PAEU. Por motivos de seguridad el fichero estd
encriptado por lo que no podra verlo ni modificarlo.

El fichero solo podré generarse cuando todos los correctores hayan marcado como definitivas lzs notas de todas las asignaturas que
carrigen.

El fichero de notas de iz 28 Correccidn debe lamarse PAUnotasl.rar.

=] Generar

IMPORTANTE: para poder generar el fichero de notas es imprescindible que todos los
correctores hayan marcado como definitivas las calificaciones de todas las asignaturas que el
Coordinador de Materia coordina.

e En el cuadro de dialogo Guardar Como elegir la ruta donde se quiere guardar el archivo. El
nombre del mismo sale por defecto y no se puede, dependera del tipo de calificacion que esté
grabando:

- 22correccion - fichero PAUnotasZl.rar
- Error de suma - fichero PAUnotas3.rar
- Diferencia>=2 - fichero PAUnotas4.rar
Este fichero esta encriptado por lo que no puede visualizarlo ni modificarlo.

e Seleccionar Guardar.

IMPORTANTE: Se debe generar un fichero de notas para cada tipo de calificacion grabada: 22 correccion,
Error de suma, Revision (diferencia >= 2)

20




	1. USO DEL LECTOR DE CÓDIGO DE BARRAS
	2. ACCESO A LA APLICACIÓN
	3. GUÍA DEL USUARIO (1ª Calificación)
	PASO 1: Grabar número de exámenes por corrector
	PASO 2: Consultar notas grabadas por los correctores
	PASO 3: Consultar el resumen de los datos introducidos
	PASO 4: Obtener los percentiles
	PASO 5: Dar visto bueno a un corrector
	EL COORDINADOR DE MATERIA CORRIGE ALGÚN EXAMEN EN PRIMERA CALIFICACIÓN

	PASO 1: Grabar número de exámenes
	PASO 2: Grabar notas
	PASO 3: Comprobar los datos introducidos
	PASO 4: Obtener los percentiles

	4. GUÍA DEL USUARIO (2ª corrección/Error de suma/Diferencia>=2)
	1. EL COORDINADOR DE MATERIA REALIZA LA SEGUNDA CORRECCIÓN
	PASO 1: Grabar notas
	PASO 2: Comprobar los datos introducidos
	PASO 3: Generar el fichero de notas para la Sección PAEU.
	2. UN CORRECTOR REALIZA LA SEGUNDA CORRECCIÓN

	PASO 1: Dar de alta corrector en la 2ª corrección
	PASO 2: Consultar notas grabadas por los correctores
	PASO 3: Consultar el resumen de los datos introducidos.
	PASO 4: Dar permiso de actualización a un corrector.
	PASO 5: Generar el fichero de notas para la Sección PAEU.


